Vyberové konanie na obsadenie pracovného miesta

samostatny odborny pracovnik
Obec Semerovo

vyhlasuje v stlade s ustanovenim §6 ods. 1 zakona ¢. 552/2003 Z.z. o vykone prace vo
verejnom zaujme v zneni neskorsich predpisov vyberové konanie na obsadenie pracovného
miesta na obecnom urade v Semerovo na poziciu samostatny odborny pracovnik.

Miesto vykonu prace
941 32 Semerovo 345

Slovensko

Dei nastupu do prace

01.10.2024

Z:akladna zloZka mzdy v eurach (v hrubom)

V zmysle zakona ¢. 553/2003 Z.z. o vykone prace vo verejnom zaujme v zneni neskorSich
predpisov, zakona ¢. 553/2003 Z.z. o odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone prace
vo verejnom zaujme a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov
(moznost’ vyplatenia aj osobného priplatku) a nariadenia vlady ¢. 388/2018 Z.z., ktorym sa
ustanovuju zvySené stupnice platovych tarif zamestnancov pri vykone prace vo verejnom
zaujme.

Udaje o pracovnej pozicii

Nazov pracovnej pozicie

Samostatny odborny pracovnik

Pocet vol’'nych miest

1

Napli prace

e Zabezpecenie plnenia tloh v socialnej a zdravotnej oblasti, - priprava podkladov pre
rozhodnutie o jednorazovych penaznych a vecnych davkach,
-- poskytovanie poradenskej ¢innosti pri umiestiiovani obanov v domove dochodcov,

domovoch s opatrovatel'skou sluzbou, Specializovanych tistavoch a pri ubytovani
neprispdsobivych obcanov,



- vedenie evidencie ob¢anov odkazanych na opatrovatel’ski sluzbu,
- vedenie evidencie obecnych bytov, evidencia najomnych zmlav

e Zabezpecenie evidencie civilnej obrany, skladu CO

e - zastupovanie pri vyberani poplatkov v hotovosti do pokladne

e Stavebna agenda — spolupraca so spolo¢nym stavebnym uradom, prijem ziadosti, prijima
ohlasovanie drobnych stavieb, jednoduchych stavieb, kompletizovanie, konania na useku
pozemnych komunikécii , prijima ohlasovanie pripojok ku stavbam na rozvodné siete
a kanalizaciu , jednoduchych stavieb, Statistické hlasenia, vybavuje ziadosti obanov
tykajlce sa stavebnej ¢innosti a vydava stanovisko k funkénému vyuzitiu pozemkov,

e starostlivost’ o zZivotné prostredie,- stanoviska k malym zdrojom znecist'ovania
ovzdu$ia, vyjadrenia k vodnym stavbam

e Ochrana prirody a krajiny — prijima ziadosti na vyrub drevin rastiicich mimo lesa
vydava obec v prenesenom vykone $tatnej, vedie konanie

e Vedenie evidencie pozemkov a stavieb na uzemi obce, ich vlastnikov, spractivanie
podkladov a rozhodnuti k vyrubovaniu dani, spracivanie dailové priznania, vypocet
dane z nehnutel'nosti a spracuvanie platobnych vymerov, kontrola plnenie daiiovych
povinnosti,

e Vypracovanie vykazov nedoplatkov pre evidenciu pohl'adavok a podla zakona o sprave
dani a poplatkov, spracuva Statistické hlasenia a informativne spravy,

e Vedenie evidencie psov, vyrubenie dane za psa, kontrola jej plnenia

e Vykonavanie inventarizacie nehnute'ného majetku a poskytovanie aktualnych vypisov
listov vlastnictva , vykonavanie registra katastralnych informacii a pravidelna
aktualizacia

e ZabezpecCenie agendy a evidencie sapisnych cisiel domov a budov na uizemi obce a
vedenie evidencie v centralnom registri, vyhotovenie rozhodnuti o uréeni, zmene a
zruseni supisného ¢isla stavbam, vedenie centralneho registra budov

e Vedenie evidencia SHR
e Evidencia a licencie pre hazardné hry
e Evidencia rybarskych listkov

e Korespondencia obce

Pracovné podmienky

Pracovny a mimopracovny pomer

Plny uvézok, pracovny pomer na neurcity cas
Pocet hodin za tyZden

37,5

Druh voPnej pracovnej pozicie

VoI'né pracovné miesto vo verejnom zaujme



Poziadavky na zamestnanca
Pozadovany stupei vzdelania

Uplné stredné odborné vzdelanie
Vysokoskolské vzdelanie

Prax

Prax v subjekte verejnej spravy je vyhodou
Pocitacové zrucnosti

Kancelarske baliky — MS Excel

Ovladanie prace s PC, ovladanie MS Office
VSeobecné sposobilosti

Samostatnost’, bezithonnost,, zodpovednost’, ochota pracovat’ so zvySenym nasadenim
Osobnostné predpoklady

Analytické myslenie, pozornost, preciznost’ (presnost’), spolahlivost’, pozitivny pristup
k rieSeniu problémov

Kontaktna osoba
Ing. Peter Celko — starosta obce

starosta@semerovo.sk

0905 634 035

Informacia o vyberovom konani

V pripade zaujmu nam do 15.8.2024 zaslite ziadost’ o zaradenie do vyberového konania,
profesijny zZivotopis, doklad o najvy$Som ukonc¢enom vzdelani a sthlas so spracovanim
osobnych udajov na emailova adresu starosta@semerovo.sk alebo osobne na obecny trad
v Semerove, poStou na adresu Obec Semerovo, 941 32 Semerovo 345 v zalepenej obalke
oznacengj ,, Vyberové konanie®.

Obec si vyhradzuje pravo nevybrat’ si ziadneho z uchadzacov.



